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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
 

 Настоящие Правила определяют Порядок зачисления, отчисления обучающихся в 
Обществе с ограниченной ответственностью Учебный Центр “СОФОС” (далее – ООО УЦ 
“СОФОС”). Они разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской 
Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 № 438 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным программам профессионального обучения», Профессиональными стандартами, 
Положением о структурном подразделении и иными нормативными законодательными 
актами Российской Федерации. 

Настоящие Правила регламентируют прием, отчисление обучающихся по основным 
программам профессионального обучения. 

В организацию на обучение по программам профессионального обучения принимаются 
граждане Российской Федерации, иностранные граждане в соответствии с 
международными договорами проживающие на территории Российской Федерации. 

К освоению основных программ профессионального обучения по программам 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих допускаются лица различного 
возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего образования, 
включая лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

Все поступающие в ООО УЦ “СОФОС” на обучение по программам 
профессионального обучения пользуются равными правами и обязанностями, независимо от 
социального происхождения и имущественного положения, расовой и национальной 
принадлежности, пола, языка, отношения к религии, рода и характера занятий, места 
жительства. Ограничения допускаются только по медицинским противопоказаниям в 
соответствии с существующими нормативными документами, а также в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Обучение по программам реализуется на основе лицензии на право ведения 
образовательной деятельности. 

Обучение проводится по индивидуальным формам обучения или в группах с отрывом 
от работы. 

Сроки, формы, содержание и технология профессионального обучения определяется 
Организацией самостоятельно. 
 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ НА ОБУЧЕНИЕ ПО      
                      ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ 

 
 2.1. Прием документов для обучения и регистрация обучающихся на обучение по основным 
программам профессиональной подготовки, повышения квалификации и переподготовки 
осуществляется в течение всего календарного года. 
Обучение в ООО УЦ “СОФОС” осуществляется круглогодично или в сроки, определяемые 
договорами на оказание платных образовательных услуг с юридическими и физическими 
лицами либо определяемые заявками на обучение в соответствии с Учебным планом ООО УЦ 
“СОФОС”. 
2.2. Прием на обучение по основным программам профессионального обучения в ООО УЦ 
“СОФОС” осуществляется на основании заявки на обучение, договора на оказание платных 
образовательных услуг, оплаты за обучение. 



 
Также при необходимости запрашивается фотография обучающегося в электронном либо 
бумажном виде размером 3*4 см для оформления корочки (удостоверения) рабочего (данный 
документ является необязательным и оформляется по запросу Заказчика обучения). 
 
2.3. Документы, необходимые для поступления, предоставляются в ООО УЦ “СОФОС” одним 
из следующих способов: 
-  Направляются посредством электронной почты; 
- Направляются через сервисы электронной информационно-образовательной среды ООО УЦ 
“СОФОС”; 
-  Направляются через операторов почтовой связи общего пользования, курьерской службой; 
-  Лично Поступающим (доверенным лицом). 
Документы, необходимые для поступления, должны быть представлены в ООО УЦ “СОФОС” 
до начала реализации основной программы профессионального обучения. 
2.4. В договоре на оказание платных образовательных услуг либо в приложении к договору на 
оказание платных образовательных услуг указываются название программы обучения, форма 
обучения, ФИО обучающегося, уровень, вид образовательной программы, выдаваемый 
документ об обучении, сроки освоения и стоимость платных образовательных услуг. 
2.5. Договор на оказание платных образовательных услуг заключается в простой письменной 
форме между: 
1) учреждением и физическим лицом, зачисляемым на обучение; 
2) учреждением и юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого 
на обучение. 
2.6. В договоре на оказание платных образовательных услуг, заключаемом при приеме на 
обучение за счет средств физического и (или) юридического, указываются полная стоимость 
платных образовательных услуг и порядок их оплаты. 
2.7. При подаче заявления поступающий должен ознакомиться с документами, 
регламентирующими образовательную деятельность в ООО УЦ “СОФОС” на сайте uc-
sophos.ru: 

· Лицензией на осуществление образовательной деятельности; 
· Уставом; 
· С образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

образовательную деятельность в ООО УЦ “СОФОС”, права и обязанности обучающихся. 
2.8. Факт ознакомления с документами фиксируется в договоре и/или заявке на обучение и 
заверяется личной подписью поступающего. 
2.9. ООО УЦ “СОФОС” осуществляет сбор данных в связи с приемом на обучение по 
основным программам профессионального обучения персональных данных поступающих в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных, а также с целью обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере 
образования и для предоставления данных на портал ФИС ФРДО.  
2.10. Прием документов, предоставляемых поступающими, проводится до начала обучения в 
рабочие дни с 08.00 до 17.00. 
2.11. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, 
предусмотренную законодательством Российской Федерации. 
 
 
 



 
3. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ 
 

3.1. Зачисление на обучение по основным программам профессионального обучения в ООО 
УЦ “СОФОС” проводится без вступительных экзаменов по результатам рассмотрения 
документов, предоставленных поступающими. 
3.2. Зачисление оформляется Приказом директора или иного уполномоченного им лица, 
который издается не позднее даты начала обучения по основным программам 
профессионального обучения.  
3.3. Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: 

● несоответствие предоставленных документов требованиям и невозможность 
устранения данной причины; 
● неполное предоставление данных об обучающихся, так как это может быть 
причиной невозможности подачи сведений в ФИС ФРДО; 
● отсутствие мест для обучения по соответствующей основной программе 
профессионального обучения; 
● отсутствие набора по соответствующей основной программе 
профессионального обучения. 

3.4. До обучающихся доводится информация о дате, времени и месте обучения, не позднее 
трех дней до начала обучения. 
3.5. Обучающимися по основным программам профессионального обучения являются лица, 
зачисленные приказом директора на обучение. 
 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему на обучение в ООО УЦ 
«СОФОС» по основным программам профессионального обучения и неурегулированные 
настоящими Правилами, решаются в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации, а также регулируются приказами директора. 
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